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INFORMAZIONI PERSONALI

Mome CARIA MONICA

Indirizzo
Telafono 0706093212
Fax 0706093277

E-mail monica.caria@atssardegna.it

Nazionalita Italiana

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da—a) dal 30.12.2013 a tutt'oggi Titolare Posizione Organizzativa "Coordinamento e supporio attivita
amministrative SSD Affari Generali

* Nome e indirizzo del datore di ATS Sardegna — ASSL Cagliari Via Piero della Francesca n, 1- 02047 Selargius

lavora
+ Tipo di azienda o settore Azienda Sanitaria Locale — Servizio Affari Generali
da febbraic 2004 a tutf'oggi collaboratore amministrafive professionale - cat. D presso 55D
Affari Generall
* Tipo di impiego Collaboratore Amministrative professionale a tempo indeterminato — cat, D
* Principali mansioni & responsabilita Coordinamento atiivita amministrative correlate alla stipula di convenzioni fra la ASSL Cagliari

e altri EnfifPA e con le Associazioni di volontariato,

Gestione rapporti con IINAIL per attivita correlale ai premi assicurativi apparecchiature
radiologiche & sostanze radinattive,

Coordinamento e gestionsg procedure di attivazione tirocini.

Coordinamento & supervisione procedure smistamento corrispondenza aziendale, protocollo
informatico & PEC

Referente della formazione Servizio Affari Generali

Attivita di supporto alla stesura di Regolamenti di competenza della strutiura,

» Date (da-a) da ottobre 2002 a gennaio 2004

* Nome e indirizzo del datore di ASL Cagliari Via Fiero della Francesca n. 1 - 09047 Selargius
lavoro
* Tipo di azienda o settore Azienda Sanitaria Locale Servizio Assistenza Domiciliare Integrata

* Tipo di impiego Collaboratore Amministrativo professionale dal 31.12.2002

Agsistente Amministrativo sino al 30.12.2002 -

* Principali mansioni e rasponsabilita Istruttoria procedimenti amministrativi Servizio Assistenza Domiciliare Integrata
Contabilita fatture
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» Date (da-a) Dal luglio 2001 a settermbra 2002

* Nome & indirizzo del datore dl ASL Cagliari Ospedale Businco
lavoro
* Tipo di azienda o settore Azienda Sanitaria Locale Direzione Sanitaria Ospedale Businco
* Tipo di impiego Assistente Amminisirativo
* Principali mansioni e Coordinamento segreteria Direzione Sanitaria

responsabilita

» Date (da-a) Da Aprile 1998 a giugno 2001

* Nome e Indirizzo del datore di AL Cagliari - via Romagna
lavoro
* Tipo di azienda o settora Azienda Sanitaria Locale Servizio Assistenza Domiciliare Integrata
* Tipo di impiego Assislente  Amministrative
* Principali mansioni e Istruttoria procedimenti amministrativi del Servizio Assistenza Domiciliare Integrata
responsabilita Contabilita fatture

Attivita amministrativo - contabili nel'ambito dei progetti finalizzati finanziati dalla Regione

» Date (da - a) Dal 2011211993 al mese di marzo 1998

* Nome & indirizzo del datore di U.S.L 21 (Ospedale Brotzu) e successivamente ASL Cagliari — Via Piero della Francescan, 1
lavoro Selargius
* Tipo di azienda o settore Servizio Assistenza Ospedaliera
* Tipo di impiego Assistente Amministrativo
* Principall mansioni e Istruttoria procedimenti amministrativi del Servizio Assistenza Ospedaliera
responsabilita Aftivita amministrativo - contabili nell'ambito dei progeti finalizzati finanziati dalla Regione
Sardegna

* Date (da - a) Dial 15/07/1985 al 19/12/1993
+ Nome e indirizzo del datore di U.E.L. 21 Cagliari {Ospedale Brolzu)

lavora
+ Tipo di azienda o settore Azienda Sanitaria Locale Servizio Assistenza Ospedaliera
* Tipo di impiego Coadiutore Amministrativo
* Principali mansioni e Segreteria, protocollo,archivio
responsabilita
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da - a) Dal 1985 a tutt'oggi

* Nome e fipo diistituto di istruzione Mumerosi corsi di aggiornamento organizzati da: ex USL 21 di Cagliar, ASL di Cagliari,
o formazione Universita di Cagliari, Scuola di Pubblica Amministrazione di Lucca, etc.
* Principali materie { abilita Materie giuridico-amministrative , informatica,
professionali oggetio dello studio
+ Qualifica conseguita Attestati di partecipazions

+ Livello nella classificaziona
nazionale (se pertinents)
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+ Date (da — a)

= Mome & tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie | abilita
profassionali oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

* Date {da-—a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie [/ abilita
professionali oggetto dello studio
» Qualifica conseguita

» Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Aeqlisite mel corso dells vits e della
cafriera ma non necessaramenle
Hiconosciufe da cerfifieal e diplormi
uificiail.

» Capacita di lefiura
+ Capacita di scrifiura

» Capacita di espressione orale
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Universita degli Sfudi oi Cagliari — Facolta i Giurisprudenza
materie giuridicha

Laurea in Giursprudenza - votazione 100/110

Laurea vecchio ordinamento

Da anno scolastico 1977778 ad anho scolastico 1981/82

liceo classico stalale “Siofto Pinfor” of Gagliari
Materie umanistiche

Dipfoma of Maturitd Classica

Diploma di Scucla Secondaria Superione

PRIMA LINGUA ltaliano

inglese - francese
ALTRE LINGUE

Inglese

Corsi di inglese da febbraio 1999 a giugno 2002
carfificato di livello intermedio Scuola Associazione |tafia-
Inghilterra - Cagliari

Livello intermedio B1
Livello intermedio B1

Livello intermedic B1

Francese

Livella intermedio B2
Livello intermedio B2
Livellp intermedio B2



CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivers @ lavorare con alfre persone, in
ambiente multicuiturale, cooupando posli
in cui fa comunicaziong & importante & in

situazioni in oo § essenziale lavorare in
squadra (a0 es. culfura o spon), gcc.,

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad s, coprdinameanto & amminisirazione
of parsong, progeff, bianch; swl pasto i
favorg, fn affivita of volontariate {ad es.
culfura & sport), & casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con compuler, slirezzature specifiche,
macchinan, ecc,

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Compelenze non precedenlements
indicate.

ULTERIORI INFORMAZIONI

ALLEGATI

Buona capacitd di relazione e comunicazione con i colleghi & con gli utenti, attitudine alla
collaborazione, acquisita in ambito professionale, nei vari settori lavorativi (Servizi sanitari e
amministrativi)

Buona capacita organizzativa acquisita duranie il percorso professionale

Buona conoscenza dei sistemi operativi Microsoft Windows e degli applicativi Microsoft Office e
Open office. Otfima utilizzo di Internet Explorer e della posta eletironica.

Utilizzo applicative SISAR per quanto atfiene la procedura atti amminisirativi

[ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. |

[ Inserire qui ogni altra informazione pertinente, ad esempio persone di riferimento, referenze
gee. ]

[ 5e del caso, enumerare gli allegati al CV. ]

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs, 196 del 30 giugno 2003 & ss.mmii,,

Data 200032018
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