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Richiesta di aggiornamento facoltativo individuale

LA RICHIESTA DEVE ESSERE COMPILATA IN OGNI SUA PARTE.

Deve essere compilata, firmata e presentata all’Area Formazione a cura del responsabile del Budget secondo le modalità previste dall’articolo 10 del “Regolamento aziendale in materia di formazione ed aggiornamento professionale”

	1. Limite di spesa rimborsabile


L’attività di aggiornamento prevede il rimborso delle spese sostenute dal partecipante?

SI:
(
NO:
(
Indicare l’importo massimo rimborsabile sulla base della stima di spesa: € _____________,_____

ATTENZIONE: la compilazione è a cura del responsabile di budget, che dichiara che l’importo massimo rimborsabile sopraindicato rientra nel budget assegnato alla struttura.
	2. Dati del partecipante


	Il/la sottoscritto/a
	

	Nato a    
	
	il (gg/mm/aaaa) 
	

	Residente in
	

	Matricola
	

	Struttura di appartenenza
	

	Indirizzo di lavoro
	

	Posizione funzionale
	

	Qualifica
	

	Telefono/cellulare
	
	e-mail
	

	Area contrattuale

□ Comparto
□ Dirigenza Medica e Veterinaria
□ Dirigenza Tecnica, Sanitaria, Professionale e Amministrativa


	Luogo:
	
	Data (gg/mm/aaaa):
	


	Nome e cognome del partecipante (in stampatello)
	

	Firma (leggibile)
	


	3. Dati dell’attività formativa


	Titolo:
	


	Sede:
	


	Data:
	da (gg/mm/aaaa)
	
	a (gg/mm/aaaa)
	


	Durata effettiva dell’attività formativa in ore:
	


	Organizzatore:
	


	Se organizzatore esterno, indicare l’indirizzo:
	


	Se organizzatore esterno, indicare il C.F./P.IVA:
	


	Attività ECM? □ Si | □ No                Se si, indicare il numero di crediti ECM assegnati:
	


	Se attività ECM, indicare la categoria professionale:
	


Allega il programma e le notizie sui contenuti e gli scopi formativi: □ Si | □ No

SE NO, NON SARÀ POSSIBILE RIMBORSARE L’AGGIORNAMENTO INDIVIDUALE.
	4. Stima di spesa

	


La spesa complessiva presunta è articolata  nel modo seguente:

	· Iscrizione:
	€

	· Viaggio:
	€

	· Albergo:
	€

	· Pasti:
	€

	· Altre spese:
	€


	Totale spesa presunta:
	€


	Entità  del rimborso richiesto sul totale delle spese previste:
	€   


parere del Responsabile della struttura organizzativa 

(Dipartimento, Struttura Complessa, Struttura Semplice Dipartimentale)

 TItolare del BUdget per la formazione Specifica

Parere di compatibilità alle esigenze di servizio:

□ Favorevole

□ Non favorevole
Motivazione del parere del responsabile dell’unità organizzativa:

	

	

	

	

	


Verifica disponibilità budget annuale assegnato alla struttura organizzativa:

	Luogo:
	
	Data (gg/mm/aaaa):
	


	Nome e cognome (in stampatello)

Il Responsabile della struttura organizzativa (Dipartimento, Struttura Complessa, Struttura Semplice Dipartimentale)
	

	Timbro e firma (leggibile)

Il Responsabile della struttura organizzativa (Dipartimento, Struttura Complessa, Struttura Semplice Dipartimentale)
	


-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Autorizzazione all’utilizzo del Budget dell’anno in corso per le spese da sostenere.

Si autorizza   SI (  NO (
Il Responsabile della Macrostruttura di appartenenza (dove presente)

Timbro e Firma _____________________________________




Massimali e spese rimborsabili aggiornamento individuale

Rimborsi

Tutte le spese devono essere:

· debitamente documentate in originale con fattura regolarmente quietanzata o ricevuta fiscale;
· individuali e nominali qualora sia inseribile il nominativo (es.: non sono ammesse rendicontazioni riportanti spese per due coperti e fatture senza intestazione al consumatore);

· con riferimento all’arco temporale immediatamente precedente e successivo alla data dello svolgimento dell’evento formativo;

· con la descrizione della spesa effettuata di cui si chiede il rimborso (non saranno rimborsate spese non specificate).

Le spese rimborsabili sono relative esclusivamente alle voci e ai massimali sotto elencati.

Massimali

	Voce di spesa
	Fuori sede

	Iscrizione
	È previsto il rimborso completo della quota di partecipazione e iscrizione all’attività didattica. Non è previsto il rimborso di eventuali quote associative.

	Pasti
	€ 27,69         per 1 pasto

€ 55,47         per 2 pasti (in caso di attività formative oltre 8 ore).

Sono rimborsabili il pranzo e la cena. Ogni ricevuta dovrà essere riferita a un solo pasto. Per ottenere il rimborso fino al massimale di € 55,47 è necessario presentare 2 ricevute.

	Mobilità
	Aereo e/o treno

Il costo del biglietto aereo/ferroviario (con tratta dall’aeroporto/stazione più vicino dal luogo di residenza a quello dell’evento formativo e viceversa) è interamente rimborsabile dietro presentazione del biglietto e delle carte di imbarco (aereo).

Auto e taxi
Il rimborso del taxi è riconosciuto solo in caso di dimostrata impossibilità, con autocertificazione, di utilizzo dei mezzi pubblici (es. calamità naturali o eventuali scioperi di categoria, ecc.)

L’uso dell’auto propria non è più rimborsabile.



	Pernottamento
	€ 110,00 a notte
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