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Home Automation Office - Microsoft Ac:cess‘E

Direzione Generale
Servizio Sistemi Informativi € Tecnoldtie Informatiche

Programmadel corso~Livello Base

Descrizione

Microsoft Access & un‘applicazione ‘software per la gestione di dati che consente di
ordinare, orgahizzare e presentare sotto forma di report informazioni importanti per il
lavoro di tutti i giomni.

Il corso presenta una panoramica:generale sulle funzionalita det prodotto attraverso
una:presentazione degli elementi di una base dati relazionali.

Vengono iustrate le funzionalita che consentono agli. utenti di generare semplici
database e di utilizzare basi dati precostituite in modo interattivo.

Obiettivi

Conoscere le furizionalita principali del database Microsoft Accessﬁ.

Acquisire le compelenze per immagazzinare ed organizzare i dati in modo
produttivo.

Conoscere gli-strumenti hecessari per reperire ed ordinare | dati, sulla base delle
specifiche esigenze.

Contenuti
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Concetti fondamentali di database

interfaccia di MS Access

Elementi di un database MS Access
Creazione ed uso di tabelfe

Lavorare con le tabelle: operazioni-sui records
impostare le proprieta dei'campi

Ordinarmento dei dati

Filtro dei-dati

Stampare le tabelle

Esercitazioni
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Esempi relativi.ai singoli argomenti trattati
Creazione ditahelle

Realizz apase
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